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1. INTRODUCCION

Para tener un mejor conocimiento de las funciones y actividades que se realizan

en la Direccidn Juridica del Ayuntamiento de Gutiérrez Zamora, Veracruz, se
elabora el presente Manual de Procedimientos como una herramienta que
ayude a hacer mas eficientes y ofrecer la mejor calidad en los servicios y
gestiones legales y administrativas, brindando informacion clara y precisa acerca

de los procedimientos que se llevan a cabo.

En el presente Manual se especifica su objetivo asi como la descripcion de los
difer entes procedimientos que en la Direccién Juridica se desarrollan; las normas
de operacion que se deben observar, la especificidad de las actividades y las
areas responsables de su realizacion, estando integrado por los siguientes

apartados:

[0 Antecedente s. Indican el origen, evolucién y cambios significativos que ha

sufrido en su estructura organica.

[0 Marco Juridico . Relaciona los principales ordenamientos y disposiciones

juridicas que sustentan su actuacion.

[ Atribuciones. Facultades que le confieren expresamente los ordenamientos y

disposiciones juridicas.

1 Misién. Propésito comun de la Direccion Juridica.
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Vision. Meta general y propésito fundamental.

Estructura Organica formal de la Direccion Juridica.

Estructura Organica Formal y Funcional. De acuerdo a su operatividad.

La vigilancia del cumplimiento de las funciones que se establecen en este
documento, seran responsabilidad del Director Juridico y debera realizar
revisiones periodicas a este manual con el fin de mantenerlo actualizado,
debiendo informar sobre las modificaciones debidamente justificadas para su

analisis, dictamen y aprobacion del Cabildo.
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